UPUTSTVO ZA KORISTENJE PROGRAMA
UGOSTITELISKO POSLOVANIE

GASTRO V2.0
BLAGAJNA

VG SERVIS

VG SERVIS 2009

BAR - MONTENEGRO

1 Osnovni prozor

Pri koristenju ovih uputstava koristite i "Brza uputstva: programa GASTRO — blagajna".
Glavni prozor programa se dijeli u pet dijelova [

slika 1].
PROZOR SA INFORMACIJAMA
O ODABERANOM ARTIKLU
OSNOVA
DOKUMENTA
PROZOR SA SKUPINAMA ARTIKALA PROZOR IZBORNIKA

Slika 1. Oznake podprozora programa

. podprozor sa informacijama o odaranom ARTIKALu: prikazuje karakteristike trenutno odabranoga
ARTIKALa.

. podprozor osnovnog dokumenta: prikazuje osnove dokumenta (racun, narudzba, otpremnicu...).

. podprozor sa grupama brzih artikala: tu se nalaze tasteri za brzi preklop medu grupama artikala,
odnosno prilagodavanje podprozora sa brzim ARTIKALima koje je moguce u viSe nivoa.

. podprozor brzih artikala: sadrZi tasteri brzih artikala, moguce u vise nivoa.

. podprozor izbora: sadrzi tasteri, kojima dolazimo do vecine glavnih operacija.

1.1. Obavjestenja, upozorenja in uputstva

Pri koristenju programa se takoder prikazu prozori sa upozorenjima, vidi primjer [Error! Reference source not
found.]. Prozore te vrste zatvaramo sa tasterom "OK" ili tasterom ("X").
Uvijek prvo procitajte na sto vas prozor upozorava.
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71\ UPOZORENJE

Na dokumentu su ostali artikli!

Najprije zakljuéite otvorenu prodaju
artikala,
nakon toga mozete ugi u osnovni izbornik!

Slika 2 Primjer upozorenja

1.2. Izbor funkcije, nacini unosa, ekran na dodir

Funkcije, tasteri i ostalo podatke biramo sa misem ili ekranom na dodir, unos je mogu¢ takoder i sa obicnom
ili programiranom tastaturom. Brojc¢ane vrijednosti mozemo unositi i sa ¢itatem barkoda. Pri radu sa miSem
uvijek koristimo lijevi taster (normalna orientacija) sa jednim klikom. Na neka unosna polja (okvirice) ne
mozemo kliEuraiti.

U programu se kursor za unos koda i brojeva ne prikazuje. Unos sa tastaturom i barkod ¢itacem izvodimo
kada je to potrebno, isto kao brze tasteri na tastaturi.

2 Prijava u program i prava korisnika
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2.1 Prijava i odjava u program

Za prijavu u program unesemo u prijavni prozor [Slika 3] odgovarajucu
lozinku. Prijava i odjava se izvode sa unosom odgovarajuce lozinke
operatera. Unosom koda za izlaz moZemo preko prijavnoga prozora
zakljuciti sa radom u programu. Svoju lozinku unesemo pomocu
nacrtane tastature, sa dodirom ekrana na dodir, misem ili sa dodatnom
tastaturom. Unos potvrdimo sa tasterom "OK". Nepravilne podatke
briSemo sa tasterom "<".

Slika 3. Prijavni prozor

2.2 Ovlaséenja korisnika

Za rad u programu korisnici imaju razli¢ita Ovlaséenja. To znaci, da su operacije, koje moZete koristiti zavisne
od toga, kakva Ovlaséenja su odredene za odredenu prijavnu Sifru (korisnika). Neke funkcije i operacije,
opisane u ovim upustvima nece biti dostupne svim korisnicima.
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3 Rad sa stolovima / narudzbe

Program ima opciju rada sa stolovima, ako modul za stolove nije uklju¢en, program koristi direktno izradu
dokumenta.

U nastavku je opisan rad sa stolovima.

4 lIzbor novog stola i zakljucenje

Pri prijavi u program ponudi se pregled nad stolovima. Ako sto jo$ nije otvoren, pocinjemo sa "Novi sto".
Odaberemo broj stola, slijedi dodavanje artikala u narudzbu. [5.1 Dodavanje artikala u nar]

Plad¢anje narudzbe na/pri odredenom stolu izvr$imo sa tasterom "Plaéaj"

Izrada racuna iz ]. Nova narudzba za sto moZe se viSe puta kreirati ako narudzbu unosi isti konobar, Sto ée se
oznaciti kao nova "tura". Ako ga kreira drugi konobar, uvesti ¢e se kao nova narudzba, na stolu sa istim
brojem.

Veliki

Veliki Sven 5
test_demo
test_demo

Slika 4. Stolovi

4.1 Prenosi medu stolovima

Narudzbe mozemo prenijeti na drugi sto, ako korisnik ima za to ovlastenja. Za prenos oznacimo jednu ili vise
narudzba; moZemo u pojedinim narudzbama oznaciti samo te ARTIKALe, koje Zelimo prenijeti na drugi sto.

5 Narudzbe

5.1 Dodavanje artikala u narudzbe

Nakon uspjesnog Izbora stola, za kojega Zelimo kreirati narudzbu, udemo u glavni prozor programa [
Slika 1]. U tom prozoru dodajemo ARTIKAL u narudzbu. To napravimo na viSe nacina, zavisi o podasavanju
programa.

. ARTIKAL odaberemo u polju t.i. "brzih artikala [

. Slika 1]" na kojima je naziv ARTIKALa.

. ARTIKALu procitamo barkod sa barkod ¢itacem.
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. ARTIKAL odaberemo iz popisa artikala [7.1 Popis artikala ].

. ARTIKAL unesemo unosom $ifre ARTIKALa + Taster <P>.
Pri nekim nacinima Izbora artikala, ARTIKAL se odmah doda unarudzbu, dok kod drugih moramo to napraviti
pritiskom na taster "ARTIKAL". Prije nego ga dodamo u narudZbu, moZemo popraviti koli¢inu, tako da
ukucamo koli¢inu i pritisnemo "X".

Popis artikala u narudzbi moZzemo vidjeti na osnovu dokumenta [

Slika 1. Oznake podprozora programa ]. ARTIKALe moZemo po potrebi urediti sa klikom na njih. MoZemo im
povecati/smanijiti koli¢inu, dodati popust ili ih brisati iz narudzbe [6.3 Mijenjanje artikala na dokumentu].
Narudzbu zaklju¢imo sa tasterom "N" ili pritiskom na taster "NAR". Pri odgovaraju¢em unosu ARTIKALa i
printera, narudzba se ispiSe na dodatni printer, takoder mozZe npr. na printer u kuhinji. Za pojedinosti o
mijenjanju narudzbe vidi [6. Dokumenti (racuni)].

5.2 Izrada racuna iz narudzbe

Slika 5. Pregled narudzbi

Placanje narudzbe mozemo izvrsiti na dva nacina:
. U stolovima oznacimo jedan ili viSe stolova zajedno te odaberemo taster "Plaéaj". Pri tom ce se svi
ARTIKALI iz odabranih narudzbi prenijeti na racun.
. U stolovima (pojedinacna narudzba) moZemo odabrati samo one ARTIKALe, koje Zelimo naplatiti.
Pri tom nam pomazu brojevi tura [Slika 5]. Odaberemo taster "Placaj" ¢ime ce se oznaceni
ARTIKALI prenijeti na dokument (racun ili otpremnicu). Na slici imamo prikazanu turu 1 i 3 pri stolu
1. Tura 2 nije prikazana, jer ju nije kreirao prikazani korisnik.

U oba primjera dobijemo osnov dokumenta, za kojega moramo odabrati odgovarajuci nacin plac¢anja .

6 Dokumenti (racuni)
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6.1 Dodavanje artikala na dokument (racun)

ARTIKALe na dokument [  Slika 6] dodajemo na viSe nacina. U ugostiteljstvu najcesce iz porudzbina.
. ARTIKALe dodamo sa tasterom "Placaj" u odabranoj narudzbi (vidi proslo poglavlje o izradi racuna
iz narudzbe).
. ARTIKALe moZemo uvijek dodati na dokument na nacin:
O  ARTIKAL odaberemo u polju t.i. "brzih artikala" [
0  Slika 1] na kojima je naziv ARTIKALa, pritisak na taster direktno doda ARTIKAL na
dokument.
O  ARTIKALu procitamo barkod; ako imamo podesene brze ARTIKALe, ARTIKAL se doda
direktno na dokument, inace moramo pritisniti jos taster "ARTIKAL".
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O  ARTIKAL odaberemo iz popisa artikala [7.1 Popis artikala ]. Potrebna je potvrda u
popisu, zatim taster "ARTIKAL" (zavisi o unosu, moZemo dodati direktno na dokument).

O  ARTIKAL potrazimomo tako da unesemo Sifru ARTIKALa, pritisnemo taster ARTIKAL [
Slika 6] (zavisi o podeSavanju brzih tastera u servisnom programu). Ako nas program
nije upozorio da ARTIKAL sa tom Sifrom ne postoji, moZzemo nadeni ARTIKAL dodati na
bazu dokumenta sa ponovnim pritiskom tastera ARTIKAL.

- 6.2 Brisanje artikala iz dokumenta
o ARTIKAL iz dokumenta briSemo tako da ga oznacimo i kliEuraemo na
OD3ITRANI " n
crvenu taster 'O
- Koli¢inu artikala na dokumentu mijenjamo sa tasterom "+" i "-",
PopusT ARTIKAL predhodno oznac¢imo [  Slika 6].
DODATCH
i o 6.3 Mijenjanje artikala na dokumentu
ARTIKALu na dokumentu moZemo odrediti dodatan popust. To
odredimo tako, da upiS$emo postotak sniZanja,
oznac¢imo ARTIKAL, kojemu ¢emo dodijeliti sniZenje te iz priru¢noga
Menia odaberemo taster "%". Ostale

izmjene artikala na racunu moZemo napraviti samo brisanjem
odredenoga ARTIKALa i dodavanjem jednakoga,ali popravljenoga
ARTIKALa.

slika 6. Izrada dokumenta

6.4 Izbor vrste dokumenta (raéuna)

Dokument mozZemo zakljuciti direktno tasterom "GOTOVINA" ili "KARTICA" [ Slika 6] pri ¢emu se ispiSe racun
za krajnje kupce.

Taster "TOTAL" odaberemo kada Zelimo detaljnije odrediti vrstu dokumenta. Prikaze se prozor [Error!
Reference source not found.].

Zavisi o Izboru dokumenta, [Error! Reference source not found.] program od korisnika trazi unos dodatnih
informacija kao naprimjer:

- unos kupca pri raCunima za porezne obveznike [ Slika 8],

- te raspodjelu pladanjal za odabrani dokument [Error! Reference source not found.].

Ll R

Krajnji kupac Broj 1 12345678

Porezni obveznik Naziv Sven Koltié
Ootpremnica s.p.
Reprezentacija Adresa llica 123

Posta 10000 Zagreb

PPV —

14 & T T
@" S
& &*“; y Ll ﬁgx ¢

‘0

Slika 7. Izbor dokumenta Slika 8. Unos kupca — poreskog obveznika
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6.5 Nacini placanja

Najbrze izdajemo dokumente (racune) sa tasterima "KARTICA" i "GOTOVINA" [ Slika 6]. Dokument se
odmah ispise.

Kada izdajemo dokument preko tasteri "TOTAL" moZemo odabrati vise nacina pla¢anja. To radimo kod
krajnjih kupaca kao poreskih obveznika, ili licnoj upotrebi.

Prozor [Error! Reference source not found.] nam pomaze rasporediti iznos racuna na vise nacina plaéanja. U
retku "Ukupno EURA" je prikazana ukupna vrijednost dokumenta. Ostale nam pomazu, da dokument tocno
zaklju¢imo. Podatke za pojedine nacine pladanja vrSimo tako, da oznadimo nacin placanja, unesemo Zeljeni
iznos, te ga potvrdimo tasterom "OK". Preostali iznos plac¢anja najbrze rasporedimo tako, da samo oznacimo
nacin placanja i pritisnemo taster "OK".

Slika 9. Nacini pla¢anja racuna

6.6 Storniranje dokumenta (ra¢una)

Storniranje dokumenta moZemo napraviti ako imamo Ovlaséenja za storniranje. Taster za storniranje se
nalazi u meniju "Izbor kupca" [Error! Reference source not found. "STORNO"].
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7  ARTIKALI

7.1 Popis artikala / grupa

Do popisa artikala [Error! Reference source not found.] dolazimo pritiskom tasteri "POPIS ARTIKALA".

Prozor popisa artikala je razdijeljen na dva prozora. U lijevom je popis grupa artikala, a u desnom su
nabrojeni pojedinacni ARTIKALI iz odabrane grupe. ARTIKALe iz popisa oznacimo tasterom "OK" ili tasterom
<ENTER> te ih tako dodamo direktno na dokument .

SPISAK GRUPA SPISAK ARTIKALA

SWT ARTTELT 278 SIFRA: 00020

WAZIV: FIVO OEUTSKO 0,51
001.TOPLT HAFTTCT 10 CLIERR: 12,00 kn / KOH
WARKOD: S
002 . BEZALKOHOLNA PICA 20 & . oooz1
MWAZIV: PIVD RARLOVACKD 0,51
03 VODA MINERALNA o e G sy
004 . VODA FRIRODNA 4 BARKOD: | /
SIFRA:  DODD22
003.PIVO 17 MWAZTV: PIVD COOL
CITEMA: 1%,00 kn / KON
006 . FESTOKA ALKOHOLEA PTCA a8 e —
00T APERTTIVI 20 &1FRA: 00023
HAZIV: PIVD TUBORG
V. COCTALLS T CIJEMR: 14,00 kn / KOH
varkop: S
0UY VINA BLIELA 1w

SIFRR: | 00024
MAZIV: PIVD STELLA 0,51

010 VINA CRHA o
CLIERA: 14,00 kn / KOH
011 . VTHA ARGHATTZTRANA 3 DARKOD:
HEAVA SIFRA:  0ODZS
017 VTHA PTEHUS £ MAZIV: PIVD LASKO 0,51
CIJEMA: 14,00 kn f Kon
013, VIHA OTVORENA 3

O™ o) o I Tog

Slika 10. Popis artikala

7.2 PretraZivanje u popisu po Sifri ili barkodu
Popis listamo tasterom A i Y. Pomoc¢nu tastaturu pozivamo sa "+" (plavo-zelenom) tasterom. Vrijedi samo
pri aktiviranom ekranu na dodir. Unosom Sifre ili naziva ARTIKALa program odmah pokrece pretragu po
zadatoj vrijednosti te nam prikaZe izbor artikala, koji ispunjavaju unesen uslov. Najbolje da se pretraga na taj
nacin izvodi nad grupom svih artikala. Ako pritisnemo taster "EAN" pozivamo pretragu po barkodu. Zadatak
pretrage moramo u osnovnom prozoru dodati na dokument, sa tasterom "ARTIKAL" (zavisi o podeSavanju).
Ako ne nademo ARTIKAL, provjerimo slijedece:

. Da liimamo odabranu grupu »SVI ARTIKALI«,

. Da li smo pravilno unijeli naziv, Sifru ili barkod ARTIKALa.

Ako odredeni ARTIKAL nije pronaden, treba provijeriti da li smo ga prenijeli iz programa OIS.
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7.3 Informacija o ARTIKALu

Tasterom "i" pozivamo prozor u kojem moZemo
provjeriti pojedinosti odabranoga ARTIKALa [ Slika
11]. ARTIKAL mozZemo unijeti barkod ¢itacem, moguc je
takoder unos sa Sifrom ARTIKALa i tasterom <ENTER>.
Tasterom "POPIS ARTIKALA" moZemo potraZiti ARTIKAL
iz popisa [Error! Reference source not found.] te u
prozoru [ Slika 11] vidimo sve pojedinosti o tom
ARTIKALu.

2'e

Slika 11. Informacija o ARTIKALu

8 Meni programa

VG se ﬂ"ls 2009

BAR - MONTENEGRO

8.1 Pocetak rada

Kada pokrenemo program (prvi put nakon zadnjeg zakljucenja), prijavimo se, te ne odaberemo stolove, nego,
sa "Ponisti" u Meniju stolova, odmah dolazimo do glavnog prozora programa. Odaberemo "MENI" i taster za
"ULAZ GOTOVINE" [8.3 Ulaz i izlaz gotovine]. Zatim se odjavimo i ponovo prijavimo te odaberemo Zeljeni sto.

8.2 Zakljucenje dnevnoga prometa

Prije zaklju¢enja dnevnoga prometa provjerimo molgude otvorene narudzbe ili cijele otvorene dokumente te
ih zaklju¢imo. U osnovni Meni dolazimo tasterom "MENI" na glavhom prozoru programa [

Slika 1]. Zakljucenje blagajne izvrimo tasterom sa oznakom "Z" [Error! Reference source not found.]. Program
zahtijeva potvrdu i unos datuma zakljucenja. Ako je zakljucenje uspjesno, program nudi pregled i ispis
zakljuéenja. Po ispisu zakljucenja se tvori lzvjestaji ("Z" zakljucek).

8.3 Ulaz i izlaz gotovine

Pri otvaranju blagajne potrebno je upisati iznos blagajnickog minimuma. To napravimo klikom na taster
"ULAZ GOTOVINE" [Error! Reference source not found.]. Program oéekuje unos iznosa.

Prije zakljucenja blagajne potrebno je upisati iznos gotovine koji smo uzeli iz blagajne. To napravimo tasterom
"UPIS IZDANE GOTOVINE" [Error! Reference source not found.]. Poravnavanje izmedu sredstava placanja po
potrebi napravimo tasterom "PRENOS IZMEDU PLACANJA".
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Slika 12. Osnovm Meni

9 lzvjestaji

Do lIzvjestaja dolazimo tasterom "IZVIESTAJA" u osnovnom Meniju [Error! Reference source not found.].
Otvara se Meni Izvjestaja [Error! Reference source not found.].
. Lijevo gore je 6 tastera za Izbor vrste lzvjestaja, kojega Zelimo prikazati.

. Desno se nalazi prikaz odabranoga dokumenta (lzvjestaji, racun, otpremnicu...)

. Lijevo dolje biramo izmedu zaklju¢enja za protekle dane ili dnevnim prometom.

Blagajma br: 1
- = . 10:5a 2708, 2007
7 > R B

Invjelce Izvjedce
2 Zp ¥ . ' IZTVIEECE PO GRUPAMA [ -
\ ,‘ = %
9"' TORLE WAPITCE
. e et ::mu
operatera weste naplata porea
UKUFHO PRODATA GRUFE
Danasnji
Datum: 27.9.2007 BEZALKOKOLEA PICA
Zakljudak broj: 00010 OSNOVICR
Tatum: 06.09.2007 Lo

Zakljudak broj: 00009
Patum: 06.09.2007

zakljudak broj: 00008 g
Batum: 06.09.2007 DENOVICA

Zakljudak broj: 00007
Datumi 4. 09,2007

#akljudak broj: 00006
Batum: 03.09.2007

@900 @@@ »

Slika 13. Izvjestaji
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9.1 Osnova za izradu lzvjestajai i predhodna lzvjestaja

Izvjestaji za tekuéi dan te predhodni Izvjestaji mogu se uvijek napraviti. lzvjestaji se rade tako, da se prvo
odabere Zeljeno zakljucenje ili dnevni promet, zatim pritiskom na odredeni taster lzvjesStaji pozovemo Zejeni
Izvjestaj, koji se prikaze na desnoj strani.

9.2 lzvjestaji po ARTIKALima

Oznadimo zakljuenje za Zeljeni datum ili odaberemo trenutno stanje (danasnji dan). Nato kliEuraemo taster
"lzvjeStaji po ARTIKALima" [Error! Reference source not found.] te pricekamo, da se lzvjestaji generira.
Pregled lzvjestaji moZzemo listati tasterima "“" i "A". Ispis IzvjeStaji radimo plavom tasterom (nacrtani
printer).

U tom pregledu vidimo ukupne prodane koli¢ine po pojedinim ARTIKALima. Primjer: ukupna koli¢ina svih
prodanih kava.

.
a1

.80

10,90

e

.00

]

! 0.9
Zakljucak broj: S
Takljucak braj: :::
Zakljutak broj: T
10,90

zakljuéak broi: i
4,00

Zakljusak broj: ey
170,90

(3

Slika 14. 1zvjestaji po ARTIKALima

9.3 lzvjestaji po grupama

Odaberemo i oznac¢imo Zeljeni dan (zakljuéenje) ili trenutno stanje (danasnji dan). KliEuraemo tipu "lzvjestaji
po grupama" [Error! Reference source not found.] i pricekamo, da se lzvjestaji generira. Ispis Izvjestaji
napravimo plavom tasterom (nacrtani printer).

U tom pregledu vidimo ukupne prodane koli¢ine po pojedinim grupama artiala. Primjer: ukupna vrijednost
prodanog povréa.

9.4 lzvjestaji po operaterima

lzvjestaji po korisnicima (operaterima) pozivamo izborom Zeljenoga dana (zaklju¢enja). Zatim kliEuraemo
taster " Izvjestaji po korisnicima" [Error! Reference source not found.] i pricekamo da se Izvjestaji generira.

U tom pregledu vidimo ukupan promet pojedinoga korisnika (operatera /konobara). Primjer: ukupna prodana
vrijednost korisnika Martina. Na vrhu ispisa je ispisano ime osobe, koja je natisnila Izvjestaji.

9.5 Operateri i nacini placanja
lzvjestaji po operaterima i nacinima placdanja pozivamo izborom Zeljenoga dana (zakljuenja). Zatim
kliEuraemo taster "Korisnici i nacini placanja" [Error! Reference source not found.] te pricekamo, da se
lzvjestaji generira.
U tom pregledu vidimo ukupan promet pojedinoga operatera (blagajnika/ konobara) razélanjen glede nacina
placanja. Primjer: ukupan gotovinski promet korisnika Martina.
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PRIKAZ DOKUMENTA i

Tramkopantha 66
ABES Wurekn Srediace
Tam: 1830048134 43 81
mak: +183(098}31 38 30

Blapajna bri 1
11113 37,09, 07
Opevater) Veliki Sven Servi

. | GPERATER VHSTE BAFLATE § *

Ep———
RTres

.08
- sanmim e, o0
Zakljutak bro}:
wrem_teat
Zakljutak brej: - gatevise 1mn,00

e
Fakljutak bro): - satevise L

Takljutak broj:

Takijutak brof:

Slika 15. Operateri i nacini plac¢anja

9.6 lzvjestaji po nacinima placanja
Odaberemo Zeljeni dan (zakljucenje). Zatim kliEuraemo taster "lzvjestaji po nacinima placanja" [Error!

Reference source not found.] te pricekamo da se Izvjestaji generira. U tom pregledu vidimo ukupan promet
razdjeljen na pojedine nacine placanja. Primjer: ukupna vrijednost placanja gotovinom.

9.7 lzvjestaji po porezima
Izvjestaji pozivamo sliéno ostalima (tasterom " lIzvjestaji po porezima"). U tom izvjes¢u imamo rasclanjen

ukupan promet glede stope poreza. Primer: ukupna vrijednost prometa ARTIKALa oporezovanih sa 8,5%
porezom.

9.8 Pregled dokumenataza tekuci dan i za predhodne

U arhivi dokumenata moZemo pregledati i staije racune. Dan (zakljucenje), koje Zelimo pregledati odaberemo u
prozoru lijevo dolje [Error! Reference source not found.]. Zatim kliEuraemo trecu taster lijevoe (sanduk).
Pogled se promijeni [Error! Reference source not found.]. U ijevom prozoru imamo popis ra¢una toga dana, a u
desnom mozemo pregledati pojedini dokument. Dokument, odnosno, kopiju racuna izpiSemo klikom na taster
sa printerem (plava).

DANASNJI PROMET PRIKAZ DOKUMENTA
Dokument brod: DUULZ Tip: RACUN &
Veideme: 09:19:54 Batum: 13.00, 2007 o ool .
Dakumant brod: DOO1Y Tip: BACUN OPTIMA SUSTAVI d.o.o.
Vedjeme: 09:20:22 Datum: 13.00.2007 Vida Redida 130

10 000 Zagreh
Dakument broj: OO014 Tip: RACUM

Veljeme: 09:22:05 Datum: 13.09.2007 Ratun br.: DOOZL Stol:
13.00. 7007 10:34
Dakument broj: B001% Tip: RACUH Blagajma br.: 1 Rafun izdas: test demo
Vedjeme: 09:23:30 Datum: 13.09. 2007 Haziv Kolif Cidena POVS  Vrijed
Dokument brod: 00016 Tip: RACUN

§ STULNO DLJELO $K 1,00 4,00 22,00 4,00
Veddeme: U9:24:00 Patum: 13.08.2007 STOLWO BIFELO SK 1.800  4.00 22.80 4,80
STOLWO DITELO 5K 1,00 4,00 22,00 4,00

Lo L) STOLWO BIJELO SK 1,00 4,00 22,00 4,00

Veijeme: 0U:Fa:5%

RACUH
= 13,00, 7007

RACUN Voo 16,00
: 13.00, 2007

Dokument brod: 00018
Veijeme: 10:02:41

POVE  Oemoviea Vrijed POV Whugne
Dakument brod: DO019 Tip: RACUN

Veijeme: 10:02:54 Batum: 13.08.2007 32,00 13,11 2,08 16,00
UKUPWO kn 16,00
Dekument broj: BOOI0 Tip: wACUN GOTUVIRA =i 16,00
Veileme: 10:03:08 Datum: 13.09,2007
LIJEP POZDRAV
Dokument broj: DOO21 Tip: RACUN
Vrijeme: 10:24:34 Datum: 13.09.2007 | MODIIA BAZNS f

o' A da )

Slika 16 Pregled dokumenata iz arhive
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9.9 Pretraga dokumenta

U arhivi dokumenata moZemo potrafziti neki stari dokument sa pretrazivacem. PretraZiva¢ pozivamo zelenom
tasterom sa znakom povecala sa plusom.
Klik na tu taster nam otvara meni pretrage. U tom Meniju odaberemo koju vrstu dokumenta trazimo.

| TRAZENJE DOKUMENTA | ’A TRAZENJE DOKUMENTA

Krajnji kupac

Porezni obveznik 13
Otpremnica

Reprezentacija

Slika 18: Upis parametara trazenoga dokumenta

Slika 17: Meni pretrage dokumenta

Zatim upiSemo broj dokumenta, ako je npr. 13. racun, ukucamo "13" ili prvo odaberemo pomoc¢nu tipkovnicu
te na njoj upiSemo Zeljene vrijednosti.
Program ce traZiti samo unutar odredenog dana (zakljucenja), kojega smo oznacili.
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Pronadeni dokument se prikaZe kao $to vidimo na Slika 19: pronadeni dokumentSlika 19.

TRAZENJE DOKUMENTA

! KOPIJA RACURA !

O0PTIMA SUSTAVI d.o.o.
vida Rofida 138
10 000 Zagreb

Raéun br.: 00034 Stol: [

27.09.2007 14:37

Blagajna br.: 1  Ratun izdao: Veliki Sven §
Haziv Kolié Cijena PDV:  Vrijed

BACARDI 0,03L 1,00 12,00 22,00 12,00
BACARDI 0,03L 1,00 12,00 22,00 12,00
BACARDI 0,03L 1,00 12,00 22,00 12,00

Ukupno 36,00
POV Osnovica Wrijed PDV Ukupno
22,00 28,80 6,34 35,14
Trosarina : 0,86
UKUEHO kn 36,00
GOTOVIHA kn: 36,00

LIJEP POZDRAV

1 KOPTTA RACURA !

o'9"O'Q'Y

Slika 19: pronadeni dokument

10 Periferne jedinice

10.1 Rad sa ekranom na dodir

Rad sa ekranom na dodir je vrlo sli¢no radu sa miSem. Tasteri nacrtane na ekranu pritiS¢emo direktno na ekranu sa
prstom, odnosno olovkom (plasti¢na palicica, u koliko je priloZena). Nikako ne upotrebljavati ostre ili prljave
predmete. Klikati najbolje u sredinu sli¢ica koje i predstavljaju tastere. Ako primjetite da kursor ne slijedi pritisak na
ekranu, moZzda je potrebna kalibracija ili cijela zamjena. U tom primjeru se posavjetujte sa serviserom. Brzo rjeSenje
svih teskoca sa ekranom na dodir je upotreba misa.

10.2 Rad i posebnosti printera

Koris¢enje Fiskalnog printera podlijeze zakonom propisanoj proceduri.Svaki Fiskalni printer prilikom isporuke mora biti
Fiskalizovan. U tu svrhu koristite iskljuCivo savjete i upustva isporucioca Fiskalnog printera. Koristite samo originalne
papirnate trake, koje dobijete kod dobavljaca printera.

Ostali printeri koje koristite tokom rada ne podlijedu zakonskoj regulativi i ne moraju biti fiskalizovani ( printer za
narudzbe, laser printeri ...)

Za njihov izbor i nacin koris¢enja koristite preporuke isporucioca opreme i programa.

10.3 Rad i posebnosti citaca barkoda

Sa cCitatem postupajte u skladu sa prilozenim uputstvima. Posebno budite paZljivi, da ¢itacem ne svjetlite u
oci ljudima ili Zivotinjama, jer to moze prouzrokovati trajne poposljedice.
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